NOTARY SERVICES POLICY

Notary Services are offered free of charge for the benefit of the community. Library
employees who hold a valid New York State Notary License are available on-site in the
Main Building during regular operating hours, Monday-Friday. As schedules will vary,
appointments are strongly recommended to ensure the availability of on-site notaries. The
library can notarize documents in English and Spanish. Customers should call the library at
631-654-4700 x152 to make an appointment and/or confirm the availability of a notary on
site.

Any member of the community utilizing the Library’s notary services must appear in
person and present a valid New York State Driver’s license or other government-issued
photo identification. The document to be notarized must be signed in the presence of the
notary. Please complete all information above the signature line prior to your appointment.

The library will not provide witnesses, and witnesses may not be solicited from other staff
members or patrons using the library. In order to serve as a witness, the witness must
personally know the person whose document is being notarized and must be in possession
of valid New York State driver’s license or other government-issued photo identification.

The Library strongly recommends that its notary services are not used for deeds, and other
real estate documents (i.e. mortgages and satisfactions of mortgages), wills, living wills,
trusts, codicils, powers of attorney or depositions, which are encouraged to be signed and
notarized under the guidance of an attorney. The Library's notaries do not provide legal
advice and should not be relied upon as such.

Notaries cannot pre-date or post-date a notarization. The notary reserves the right to
decline to provide services to a member of the community if the document itself or any
circumstances related thereto raises any concerns on the part of the notary as to the
regularity of the subject signature being notarized.
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POLIZA PARA SERVICIO DE NOTARIO

Los servicios notariales se ofrecen de forma gratuita para beneficio de la comunidad. En la
biblioteca de Patchogue Medford tenemos una licencia notarial valida del Estado de Nueva
York y esta disponible en el edificio principal de lunes a viernes. Los horarios pueden variar
de acuerdo al bibliotecario que esta autorizado para firmar el servicio, se recomienda hacer
la cita para garantizar la disponibilidad. Se pueden legalizar documentos en inglés y en
espafiol. Favor de llamar a la biblioteca al teléfono 631-654-4700 x152 para hacer una cita
y/o confirmar la disponibilidad del notario en turno.

Cualquier miembro de la comunidad que utilice los servicios notariales de la Biblioteca
debera presentarse en persona con una licencia de conducir valida del estado de Nueva
York u otra identificacion con fotografia emitida por el gobierno. Complete solamente la
informacion arriba de la linea de la firma antes de su cita.

El documento a ser notariado debe ser firmado en presencia del notario. La biblioteca no
proporcionara testigos, y no se puede solicitar como testigo al personal, a miembros o
usuarios que utilizan la biblioteca. El testigo debe conocer personalmente a la persona cuyo
documento esta siendo notariado

y también debe tener una licencia de conducir valida del estado de Nueva York u otra
identificacion con fotografia emitida por el gobierno.

La Biblioteca recomienda encarecidamente que sus servicios notariales no se utilicen para
escrituras y otros documentos inmobiliarios (es decir, hipotecas y pagos de hipotecas),
testamentos, testamentos vitales, fideicomisos, codicilos, poderes o declaraciones juradas
bajo la direccién de un abogado. Los notarios de la Biblioteca no brindan consejo y no debe
confiarse en él como tal.

Los notarios no pueden anteceder o posfechar una certificacion notarial. El notario se
reserva el derecho de negarse a prestar este servicio a un miembro de la comunidad si el
documento en si o cualquier circunstancia relacionada con el mismo plantea cualquier
preocupacion en cuanto a la regularidad del documento a firmar.

Adoptado por la Junta Directiva el 16 de diciembre de 2021



