POLITICA DE CIRCULACION

A. TARJETAS DE BIBLIOTECA

1. La biblioteca de Patchogue-Medford emite tarjetas de biblioteca sin cargo a los residentes de su
area de servicio autorizada: el distrito escolar de Patchogue-Medford.

Se requiere comprobante de residencia e identidad en el momento de la solicitud inicial y la renovacion.
Las formas de prueba aceptables deben incluir el nombre y la direccién actual del solicitante. A los efectos
de esta seccion, un apartado postal no es prueba suficiente de residencia.

Cualquier (uno) de los siguientes:

Licencia de conducir del Estado de Nueva York en vigor

Documento de identidad actual con fotografia emitido por el gobierno con nombre y direccién
Contrato de alquiler actual

Factura de impuestos actual
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O dos articulos actuales de los siguientes que muestran la direccién actual:

Registro de automovil en vigor

Tarjeta postal del registro de votantes
Seguro del automovil

Factura de servicios publicos

Estado de cuenta de tarjeta de crédito
Cheque cancelado

Estado de cuenta bancario

Correo con matasellos dentro de 30 dias
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Si no tiene estas formas de identificacion, consulte en el escritorio principal para ver qué mas
puede usar. Si es necesario, se puede enviar una postal a su direccién para una forma de
verificacion.

3. Un padre o cuidador legal debe estar presente con su hijo menor de edad, de edades entre
nacimiento hasta el quinto grado (5) en el momento de la solicitud. Para efectos de este articulo, se
presumira que la residencia de un menor es la de sus padres o tutor legal.

4. Un padre o cuidador legal puede estar presente con su hijo menor de edad hasta el grado doce (12)
al momento de la solicitud o los estudiantes de los grados 6 al 12 que residen en el Distrito de
Bibliotecas pueden usar una identificacion de estudiante emitida por una escuela dentro de los
limites del distrito de la biblioteca para obtener una tarjeta de acceso completo a la biblioteca de
Patchogue Medford.

5. Las tarjetas de estudiante son validas desde kindergarten hasta quinto grado. Las tarjetas emitidas a
estudiantes en los grados 6 al 12 son validas hasta la graduacion de la escuela secundaria. Todas las
demas tarjetas son validas por dos afios.

Patchogue -Medford Library | POLICY MANUAL



6. La Biblioteca reconoce el derecho al servicio de Biblioteca de aquellas personas sin hogar; en
cambio, la Biblioteca tiene una necesidad legitima de contar con una direccién a la que puedan
enviarse las notificaciones. En tales casos, la Biblioteca aceptara identificacién/prueba de residencia
alternativa, que incluye, entre otros:

1. Ladireccion de un refugio, iglesia u otra entidad de servicio social donde puedan recibir
correo
2. Un apartado postal con el contrato de alquiler

3. Un correo electrénico

Si un individuo no puede proporcionar ninguno de los anteriores, puede completar una declaracion
jurada de que reside dentro del Distrito de la Biblioteca para recibir una tarjeta. La prueba de identidad
sigue siendo necesaria. Las tarjetas se emitiran por un afio. Se aplicaran todas las demas normas y
reglamentos de préstamo.

7. La Biblioteca de Patchogue -Medford emitira una tarjeta de acceso completo a la biblioteca sin cargo
alguno a aquellos no residentes del Distrito de la Biblioteca que:

a) Sean propietarios de un negocio situado en el Distrito de la Biblioteca. Se requiere una
prueba de propiedad en el momento de la solicitud inicial y de la renovacién.

b) Son empleados de una empresa/escuela situada en el Distrito de la Biblioteca. Se requiere
prueba de empleo en el momento de la solicitud inicial y la renovacién.

c) Son propietarios de bienes gravables en el Distrito de la Biblioteca. Se requiere prueba de
propiedad en el momento de la solicitud inicial y la renovacion.

8. La Biblioteca Patchogue-Medford emitira tarjetas a los estudiantes que asisten a universidades en el
Distrito de la Biblioteca y que residen fuera del condado de Suffolk. Las tarjetas se emitiran por dos
afios y seran para uso local inicamente. Se aplicaran todas las demas normas y reglamentos sobre
préstamos. Los estudiantes que residen dentro del condado deben solicitar tarjetas en su biblioteca
local.

9. En su funcién de Biblioteca Central del Sistema Cooperativo de Bibliotecas de Suffolk, la Biblioteca
de Patchogue-Medford emitira tarjetas a aquellos residentes del Area de Servicio del Sistema
(Condado de Suffolk) que no tengan una Biblioteca o un contrato de Servicio de Biblioteca.
Actualmente, esto es Fire Island. Las tarjetas se emitiran por dos afios y seran para Uso Local
Unicamente. Se aplicaran todas las demas normas y reglamentos de préstamo.

10. Eldirector de la biblioteca puede usar su discrecién para emitir tarjetas de uso local idnicamente
por periodos de tiempo mas cortos para adaptarse a situaciones temporales, es decir, visitantes de
verano, para que el acceso a la informacion no esté indebidamente restringido. Ademas, el Director
de la Biblioteca puede utilizar su discrecion para emitir tarjetas de biblioteca temporales a otros
residentes del Condado de Suffolk que trabajan a través de una agencia local.

La Biblioteca Patchogue-Medford es miembro del Sistema Cooperativo de Bibliotecas de Suffolk (SCLS) y,

como tal, sigue el Cédigo de intercambio de recursos de SCLS establecido por SCLS y sus bibliotecas
miembros. Cualquier prestatario que posea una tarjeta de prestatario de servicio completo valida, al dia,
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emitida por cualquier biblioteca miembro de SCLS puede utilizar los recursos de la Biblioteca Patchogue-
Medford y pedir prestados articulos mediante acceso directo con las siguientes excepciones:

a) Materiales que no circulan entre los residentes locales

b) Materiales de gran demanda por parte de los residentes locales
c) DVD nuevos (en la coleccion menos de un afo)

d) Launch Padsy equipos

e) Articulos de la coleccion Biblioteca de Cosas

f) Pases para museos

g) Videojuegos, juegos de mesa

h) Kits, rompecabezas, juguetes, libros grandes

El Director de la Biblioteca, en consulta con el personal, puede determinar, basandose en los
patrones de uso local, qué articulos son los mas en demanda.

11. Los titulares de tarjetas de biblioteca son responsables de todos los materiales prestados con sus
tarjetas de biblioteca. Los privilegios de préstamo seran suspendidos cuando una factura haya sido
enviada por cualquier biblioteca en o que preste a través del Sistema Cooperativo de Bibliotecas de
Suffolk por materiales atrasados o dafiados.

B. PLAZOS DE PRESTAMO

El Director de la Biblioteca, en consulta con el personal, puede determinar los periodos de préstamo y los
limites en el nimero de articulos que se prestan por transaccion, basandose en los patrones de uso local,
el tamafo de varias colecciones y qué articulos estan en alta demanda, siempre y cuando los articulos no

estén indebidamente restringidos. El nimero total de articulos que pueden cargarse en una tarjeta PML
es de 75.

Material Pel,'iOdo de
préstamo
Libros nuevos 28 dias
Coleccién general 28 dias
Libros para preparacion de examenes 28 dias
Revistas 7 dias
Kits, rompecabezas y libros grandes 28 dias
Libros en CD, Playaways 28 dias
Discos compactos 28 dias
Equipo 7 dias
Cafas de pescar 28 dias
DVD de no ficcion/ficcion 28 dias
Nuevos DVD, Playaways y Launchpads 7 dias
Pases para museos 3 dias
Videojuegos, Juegos de mesa 28 dias
Coleccion Biblioteca de Cosas varia

C. BIBLIOTECA DE COSAS

Nuestra Biblioteca de Cosas es una coleccidn especial de articulos no convencionales que incluye equipos,

herramientas, juegos y mas. Los titulares adultos de tarjetas PML pueden reservar hasta tres articulos de
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esta coleccion a la vez. Los articulos se pueden reservar con hasta 60 dias de antelacion. Los articulos de
la coleccion pueden tener una gran demanda. Si un articulo llega tarde o se pierde, es posible que la
biblioteca no pueda aceptar las reservas. Para los articulos que no se devuelvan en la fecha de
vencimiento, se facturara a los clientes el costo del articulo y se suspenderan los privilegios de préstamo
de la biblioteca hasta que se devuelvan los articulos. En caso de que un articulo se pierda o se dafie, se
aplicaran cargos a la cuenta de la biblioteca del titular de la tarjeta por el valor del articulo. La biblioteca
se reserva el derecho de cancelar una reserva si el equipo no se recoge dentro de las 24 horas, restringir
o cancelar los privilegios de préstamo de la Biblioteca de Cosas por reincidencia.

D. AVISOS Y ARTICULOS PERDIDOS
Los avisos de cortesia se envian por correo electrénico unos dias antes de la fecha de vencimiento de los
materiales y para notificar cuando los materiales reservados estan listos para ser recogidos.

Los avisos de vencimiento se envian por correo electrénico para articulos de préstamos de 7 dias cuando
tienen un vencimiento de 7 dias. Para el resto del material, se genera un aviso por correo electronico
cuando el articulo tiene un retraso de 3 semanas. El segundo y tltimo aviso es una factura. La biblioteca
Patchogue-Medford no cobra multas por retrasos. A los usuarios se les cobrara por el reemplazo de
materiales perdidos o dafiados. Todos los privilegios de préstamo se suspenderan hasta que los
materiales sean devueltos, pagados o hasta que se hayan hecho otros arreglos.

E. RESERVACIONES Y PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

Todos los materiales de la coleccién circulante de la Biblioteca Patchogue-Medford se pueden
reservar con la excepcién de la coleccion de Lucky Day. Los articulos que no estén disponibles en la
coleccion se pueden solicitar mediante préstamo interbibliotecario a miembros del Sistema
Cooperativo de Bibliotecas de Suffolk. Los usuarios que obtengan articulos en préstamo

interbibliotecario pueden estar sujetos a las politicas de préstamo y posibles tarifas de la biblioteca de
préstamo.

La Biblioteca Patchogue-Medford acepta poner a disposicion sus colecciones completas mediante
préstamo interbibliotecario a otras bibliotecas miembros del Sistema Cooperativo de Bibliotecas de
Suffolk segun las reglas y procedimientos definidos por SCLS con los siguientes excepciones:

a) Materiales que no circulan entre los residentes locales;

b) Materiales de gran demanda por parte de los residentes locales;
c) DVD nuevos (en la coleccién menos de un afo)

d) Launchpads y equipos

e) Coleccion Biblioteca de Cosas

f) Pases para museos

g) Videojuegos y juegos de mesa

h) Kits, rompecabezas, libros grandes

i) Materiales de la sucursal de Medford

F. RENOVACIONES
Los articulos se renuevan automaticamente 6 veces a menos que hayan sido reservados por otro usuario.

G. TARJETAS PERDIDAS

Notifique a la Biblioteca inmediatamente si pierde o le roban su tarjeta. Usted es responsable de todos
los articulos prestados con su tarjeta.
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Aprobado por la Junta Directiva en julio de 2010. Revisado el 19 de noviembre, 2024.
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